Lampiran 11

Surat Keputusan Ketua Pengadilan Agama Bangil

Nomor : W13-A12/114 /OT.0/SK/1/2023

Tanggal :02 Januari 2023

URAIAN TUGAS DAN TANGGUNG JAWAB
STAF PENGADILAN AGAMA BANGIL TAHUN 2023

1. Nama

2. AtasanLangsung

3. FungsidanTanggung
Jawab

UraianPekerjaan :

WAHYUDI SETIAWAN, S.H.

Panitera Muda Gugatan

Membantu  Panitera Muda Gugatan
penyelesaian tugas dan bertanggung
melaporkan kepada atasan langsung

1. Sebagai petugas delegasi masuk

dalam

jawab

2.  Membuat dan mencetak laporan delegasi masuk setiap bulan ke PTA Surabaya.

3. Mendistribusikan panggilan delegasi dari Pengadilan Agama kepada Jurusita

Pengganti dan mengirimkan hasil panggilan delegasi kepada pengadilan yang

memohon bantuan.

4. Mendistribusikan panggilan lokal kepada Jurusita Pengganti.

5. Menata berkas baru yang akan dibagikan kepada ketua majelis/ekpedisi berkas

6. Membuat instrumen panggilan Penggugat/Pemohon dan Termohon/ Tergugat yang

pertama untuk diserahkan ke kasir dan JS/JSP.

7. Koordinator panggilan.

8. Mencetak permohonan delegasi masuk dan menyerahkan kepada JS/JSP

9. Melaksanakan tugas-tugas lainnya yang diberikan oleh pimpinan/atasan

Ditetapkan di  : Bangil
Pada tanggal : 02 Januari 2023

Ketua,

Drs. H. AHMAD FANANI, M.H.
NIP 19670509 199403 1 005




