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Surat Keputusan Ketua Pengadilan Agama Bangil
Nomor : W13-A12/186/0T.0/SK/3/2023
Tanggal :02 Maret 2023

URAIAN TUGAS DAN TANGGUNG JAWAB
STAF PENGADILAN AGAMA BANGIL TAHUN 2023

Nama . MOH. SHOBIRIN, S.H.I.

Atasan Langsung . Panitera Muda Gugatan

Fungsidan Tanggung . Membantu Panitera Muda Gugatan dalam
Jawab penyelesaian tugas dan bertanggung jawab

melaporkan kepada atasan langsung

UraianPekerjaan :

1.
2.
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Sebagai petugas Meja Informasidan Meja Pengaduan

Sebagai Petugas E-Court

Membantu Panitera Muda Gugatan melayani dan mengerjakan perkara Banding,
Kasasi, Peninjauan Kembali dan Eksekusi.

Melayani permintaan ATK perkara

Memasukkan berkas perkara yang telah selesai ke dalam box arsip di ruangarsip.
Melayani permintaan duplikat akta cerai, salinan putusan/penetapan

Mencetak relaas panggilan sidang setelah mediasi

Petugas Ahli Media

Melaksanakan tugas-tugas lainnya yang diberikan oleh pimpinan/atasan

TugasTambahan :

Sebagai sopir insidentil
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