Lampiran 11

Surat Keputusan Ketua Pengadilan Agama Bangil
Nomor : W13-A12/ 114 /OT.0/SK/1/2023
Tanggal :02 Januari2023

URAIAN TUGAS DAN TANGGUNG JAWAB
SFAT PENGADILAN AGAMA BANGIL TAHUN 2023

1. Nama : SAKINAH HIMMATUL ULYA, S.-H

2. AtasanLangsung . Panitera Muda Gugatan dan Panitera Muda
Permohonan

3. Fungsi dan Tanggung : Membantu Panitera Muda Gugatan dan Panitera

Jawab Muda Permohonan dalam penyelesaian tugas dan

bertanggung jawab melaporkan kepada atasan

langsung

Uraian Pekerjaan :

1. Bertugas di bagian resepsionis

2. Memonitor aplikasi E register serta melengkapi data bahwa register yang masih
belum lengkap

3.  Mengerjakan buku E register Banding, Kasasi, Peninjauan Kembali, sita dan
Eksekusi

4. Membuat surat teguran untuk penambahan panjar biaya perkara serta surat
keterangan batal jika pihak berperkara tidak menambah panjar

5. Melaksanakan tugas-tugas lainnya yang diberikan oleh pimpinan/atasan.

Ditetapkan di  : Bangil
Pada tanggal : 02 Januari 2023

Ketua,

Drs. H. AHMAD FANANI, M.H.
NIP 19670509 199403 1 005







