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Surat Keputusan Ketua Pengadilan Agama Bangil
Nomor : W13-A12/ 186 /OT.00/SK/3/2023
Tanggal : 02 Maret 2023

URAIAN TUGAS DAN TANGGUNG JAWAB
STAF PENGADILAN AGAMA BANGIL TAHUN 2023

Nama : ILUL KURNIAWATI, S.H.I.

Atasan Langsung . Panitera Muda Gugatan

Fungsi dan Tanggung : Membantu Panitera Muda Gugatan dalam
Jawab penyelesaian tugas dan bertanggung jawab

melaporkan kepada atasan langsung

Uraian Pekerjaan :
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Sebagai Petugas Pengambilan Produk Pengadilan Agama

Menulis tabayun masuk, mengecek tabayun masuk beserta wesel dan mencatat
pembukuan wesel

Melayani pendaftaran surat kuasa dan mencatatnya ke dalam buku register kuasa
Melayani legalisasi.

Membuat, mencetak laporan delegasi keluar tiap bulan.

Scan Akta Cerai dan mengupload ke SIPP

Melaksanakan tugas-tugas lainnya yang diberikan oleh pimpinan/atasan

: Bangil
: 02 Maret 2023
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