
Lampiran II 

Surat Keputusan Ketua Pengadilan Agama Bangil 

Nomor    : W13-A12/ 186 /OT.00/SK/3/2023 

Tanggal  : 02 Maret 2023 
 

                        

URAIAN TUGAS DAN TANGGUNG JAWAB  

STAF PENGADILAN AGAMA BANGIL TAHUN 2023 

 

1. Nama  : ABD GHOFUR  

2.  Atasan Langsung   : Kepala Sub Bagian Umum dan Keuangan 

3.  Fungsi dan Tanggung  

      Jawab   

: Membantu Kepala Sub Bagian Umum dalam 

penyelesaian tugas, dan bertanggung jawab 

melaporkan kepada atasan langsung 

 

Uraian Pekerjaan : 

1. Penjaga Malam, mengecek AC, dispenser dan menghidupkan atau 

mematikan lampu 

2. Menjaga kemanan kantor pada hari libur (satu hari penuh) 

3. Mengelola air untuk tandon 

4. Bertanggung jawab atas kebersihan halaman lorong kanan kiri kantor sampai 

depan termasuk depan pagar 

5. Tugas tambahan: 

- Menjaga keamanan sidang dan ketertiban pelaksanaan sidang 

- Menyiram tanaman bunga kantor Pengadilan Agama Bangil  

 

 

Ditetapkan di    : Bangil 

Pada tanggal          : 02 Maret 2023 

Ketua, 

 

 

        Dra. Hj. NOOR ASIAH. 

       NIP. 19700820 199703 2 002 
 

 


