
Lampiran II 

Surat Keputusan Ketua Pengadilan Agama Bangil 

Nomor    : W13-A12/ 186 /OT.0/SK/3/2023 

Tanggal  :02 Maret 2023 
 

 

URAIAN TUGAS DAN TANGGUNG JAWAB  

STAF PENGADILAN AGAMA BANGIL TAHUN 2023 

 

1. Nama : ANDIK KURNIAWAN, S.H.I. 

2.  AtasanLangsung : Panitera Muda Hukum 

3.  Fungsi dan Tanggung 

       Jawab  

: Membantu Panitera Muda Hukum dalam penyelesaian 

tugas dan bertanggung jawab melaporkan kepada 

atasan langsung  

 

UraianPekerjaan : 

1. Sebagai operator Petugas Meja I 

2. Mengetik dan membantu pembuatan laporan bulanan perkara dan laporan tahunan 

3. Mengunggah data perkara ke SIPP, Mengunggah data perkara banding, kasasi dan 

PK ke website putusan Mahkamah Agung, serta sinkronisasi 

4. Mengedit master blanko dalam aplikasi SIADPA/SIPP 

5. Petugas Alih Media 

6. Sebagai super admin IT PA. Bangil dan mengontrol SIPP, serta membantu 

memperbaiki seluruh jaringan computer jika ada kendala 

7. Melaksanakan tugas-tugas lainnya yang diberikan oleh pimpinan/atasan. 

 

Ditetapkan di : Bangil 

Pada tanggal  : 02 Maret 2023 

Ketua, 

 

 

           Dra. Hj. NOOR ASIAH. 

                  NIP. 19700820 199703 2 002 
 

 


