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Surat Keputusan Ketua Pengadilan Agama
Bangil

Nomor : 114/KPAW13-A12/0T1/SK/1/2024
Tanggal : 2 Januari 2024

URAIAN TUGAS DAN TANGGUNG JAWAB
PEJABAT STRUKTURAL DAN PEJABAT FUNGSIONAL
PENGADILAN AGAMA BANGIL TAHUN 2024

. IDENTIFIKASI JABATAN

1. Nama Jabatan . Juru Sita Pengganti

2. Nama Pejabat . SAIFUL SAFARI

3. Jenis Jabatan . Fungsional

4. Fungsidan Tanggung : Melakukan semua perintah yang diberikan

Jawab oleh Ketua Pengadilan atau Hakim/Ketua
Majelis yang dikoordinasikan oleh Panitera,
didalam wilayah hukum Pengadilan Agama
yang bersangkutan
Il. TUGAS JABATAN

a. Sebagai Juru Sita

1.
2.

Melaksanakan perintah yang diberikan oleh Ketua Majelis.
Meiakukan pemanggilan, menyampaikan pengumuman, tegoran, protes-
protes, dan pemberitahuan.

Melakukan penyitaan.

4. Membuat berita acara penyitaan yang salinan resminya diserahkan kepada

pihak-pihak yang berkepentingan.

. Melakukan tugas pelaksanaan putusan Pengadilan, yang dipimpin oleh

Ketua Pengadilan.

. Dalam melaksanakan tugas kejurusitaan Juru Sita/Juru Sita Pengganti

waijib:

a. Memiliki dan mengelola buku daftar pekerjaan yang berisi catatan dari
pelaksanaan tugas yang telah dilaksanakan secara rinci.

b. Memperhatikan tenggang wakiu antara saat pemanggilan dengan saat

persidangan.



. Membuat reiaas, mengupioaa Ke SIFF gan menyerankan senart sepelum
sidang kepada yang memerintah.

. Mencantumkan dengan jelas dalam berita acara penyitaan terhadap
tanah tentang letak tanah disertai dengan batas-batas, luas, kelas, nomor
daftar, sertifikat atau surat-surat lain yang melekat dari tanah yang disita.
. Mendaftarkan kepada Badan Pertanahan Nasional setempat, dalam hal
sita tersebut dilakukan atas tanah vyang berserifikat dengan
mencantumkan pendaftaran sertifikat tersebut dalam berita acara
penyitaan.

. Memberitahukan pelaksanaan sita atas tanah yang belum bersertifikat
kepada Badan Pertanahan Nasional dan menyampaikan salinan berita
acara penyitaan yang telah memuat catatan tentang pemberitahuan sita
pada Badan Perianahan Nasional tersebut kepada Kepala Desa.

. Mencantumkan dengan jelas, dalam berita acara penyitaan terhadap
barang bergerak dan tidak bergerak iainnya, tentang segala sesuatunya
yang patut dicatat mengenai nama, jenis, merk, jumiah, umur, nomor
pendaftaran yang melekat, dan lain-lain yang dianggap perlu, seria
menyampaikan salinan berita acara tersebut kepada para pihak dan
pihak lain yang berwenang.

. Menyertakan dua orang saksi dalam melakukan penyitaan ataupun

pelaksanaan putusan Pengadilan.

7. Melaksanakan tugas-tugas lainnya yang diberikan oleh pimpinan/atasan.
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