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Surat Keputusan Ketua Pengadilan Agama
Bangil

Nomor : 114/KPA W13-A12/0T1/SK/1/2024
Tanggal : 2 Januari 2024

URAIAN TUGAS DAN TANGGUNG JAWAB
PEJABAT STRUKTURAL DAN PEJABAT FUNGSIONAL
PENGADILAN AGAMA BANGIL TAHUN 2024

. IDENTIFIKASI JABATAN
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Nama Jabatan

Nama Pejabat

Jenis Jabatan

Fungsi dan Tanggung
Jawab

Il. TUGAS JABATAN

a. Sebagai Pranata Komputer

no
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Pranata Komputer

SUMAYYAH ULA SYAHIDAH, S.Kom
Fungsional

Melakukan semua perintah yang diberikan
oleh Kasubag Perencanaan, IT dan Pelaporan
dan Kasubag Umum dan Keuangan yang
dikoordinasikan oleh Sekretaris, didalam
wilayah hukum Pengadilan Agama yang
bersangkutan

Mengelola permintaan dan layanan teknologi informasi

Membuat data alternative solusi permasalahan pengelolaan data dan

jaringan

Menyusun kebutuhan sistem informasi

Menyusun laporan rancangan database

Melakukan Instalasi dan konfigurasi database

Melakukan backup atau pemulihan data
Melakukan deteksi dan perbaikan terhadap permasalahan teknologi data
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jaringan computer

Menyusun dokumen optimalisasi system jaringan

Melakukan dan Menyusun Laporan Pemeliharan Infrastruktur Tl

Menyusun Laporan penyiapan peralatan video conference, monitoring
peralatan dan pengaturan layout

Menyusun perancangan, membuat program dan pengembangan Sistem
Informasi

Mengoprasikan tools storyboard

Membuat flowchart untuk multimedia

Melakukan objek editing multimedia

Menyusun dokumen pembuatan dan pengembangan system informasi
Membuat multimedia serta menyusun laporannya

b. Sebagai Staf Kesekretariatan
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Pengelolaan media social, website, youtube dan instagram
Melaksanakan tugas-tugas lainnya yang diberikan oleh pimpinan/atasan.

¢. Bendahara Penerimaan

1.
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Menerima dan memeriksa Penerimaan Negara Bukan Pajak (PNBP) yang
berada dalam pengelolaannya;

Menyetorkan PNBP kepada kas Negara;

Meiakukan pembukuan PNBP sesuai dengan Sistem Akutansi Instansi (SA!);
Menyusun Laporan penerimaan kas dan arus kas PNBP;

Menyiapkan bahan dan melaksanakan rekonsiliasi realisasi PNBP dengan
Kantor Pelayanan Perbendaharaan Negara (KPPN)

6. Menyajikan informasi PNBP sesuai dengan substansinya;

7. Menyimpan dokumen bukti penerimaan dan penyetoran PNBP;

Melaporkan hasii pelaksanaan tugas kepada atasan sebagai
pertanggungjawaban pelaksanaan tugas; dan
Melaksakan tugas kedinasan iainnya yang diberikan oleh atasan/ Pimpinan.

Kewajiban dan Tanggung Jawab :
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Kebenaran data penerimaan PNBP;
Kebenaran dan kelengkapan laporan Pengelolaan PNBP; dan
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