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Surat Keputusan Ketua Pengadilan Agama Bangil
Nomor : 1T14/KPA.W13-A12/QT1/SK/1/2024
Tanggal : 2 Januari 2024

URAIAN TUGAS DAN TANGGUNG JAWAB
PEJABAT STRUKTURAL DAN PEJABAT FUNGSIONAL
PENGADILAN AGAMA BANGIL TAHUN 2024

[. IDENTIFIKASI JABATAN
1. Nama Jabatan
Nama Pejabat

Jenis Jabatan

2N

Fungsi dan Tanggung

Jawab

l. TUGAS JABATAN

a. Sebagai Staf Kepaniteraan

Analis Perkara Peradilan

NUGRAHINI DYAH AZARRA, S.H.

Fungsional

Melakukan semua perintah yang diberikan oleh
Kasubag Perencanaan, |T dan Pelaporan dan
Kasubag Umum dan Keuangan yang
dikoordinasikan oleh Sekretaris, didalam
wilayah hukum Pengadilan Agama yang

bersangkutan

1. Membantu laporan perkara bulanan.

2. Menulis tanggal pada buku nikah perkara yang ditelah terbit akta cerai.

b. Sebagai Kasir

1. Menulis penerimaan dan pengeluaran biaya perkara dalam buku jurnal

keuangan perkara.

2. Menulis nomor perkara pada SKUM.

3. Mengembalikan sisa uang panjar kepada para pihak.
4. Memasukkan data keuangan perkara ke dalam aplikasi SIADPA-KIPA.

5. Metlakukan pelaporan kepada atasan tiap akhir bulan.




0. MEelaKsanaKan ugas-ugas iainnya yang aipernkan olen pimpinan/aiasan.

Ditetapkan di : Bangil
da tanggal : 02 Januari 2024
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