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Surat Keputusan Ketua Pengadilan Agama Bangil
Nomor : 114/KPA W13-A12/0T1/SK/1/2024
Tangga! : 2 Januari 2024

URAIAN TUGAS DAN TANGGUNG JAWAB

PEJABAT STRUKTURAL DAN PEJABAT FUNGSIONAL

PENGADILAN AGAMA BANGIL TAHUN 2024

I. IDENTIFIKASI JABATAN
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Nama Jabatan

Nama Pejabat

Jenis Jabatan

Fungsi dan Tanggung
Jawab

. TUGAS JABATAN

a. Sebagai Staf Kepaniteraan
"
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8.

:  Analis Perkara Peradilan

GALUH RETNO SETYO WARDANI, S.H
Fungsional

Melakukan semua perintah yang diberikan oleh
Kasubag Perencanaan, IT dan Pelaporan dan
Kasubag Umum dan Keuangan yang
dikoordinasikan oleh Sekretaris, didalam
wilayah hukum Pengadilan Agama yang

bersangkutan

Membantu pengisian buku control putusan

Melakukan pengisian PBT dan BHT

Meilakukan pengecekan dan pengaturan berkas perkara sebelum minutasi
Meneliti BAS sebelum dialih media

Membantu menginput jadwal sidang harian

Membantu menelaah Permohonan Eksekusi
Melakukan pengecekan buku perkara yang akan masuk ke arsip perkara
Membantu menginput berkas arsip dalam buku bantu excel dan memberi

nomor box pada berkas arsip




. Melksanakan iugas-iigas iainnya yang aibenkan oiep pimpinan/amasan.

Ditetapkan di : Bangil




