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Surat Keputusan Ketua Pengadilan Agama
Bangil

Nomor © 114/KPAW13-A12/0T1/SK/1/2024
Tanggal : 2 Januari 2024

URAIAN TUGAS DAN TANGGUNG JAWAB
PEJABAT STRUKTURAL DAN PEJABAT FUNGSIONAL
PENGADILAN AGAMA BANGIL TAHUN 2024

IDENTIFIKASI JABATAN
Nama Jabatan . Bendahara Pengeluaran
2. Nama Pejabat . ELVIERA SAVITRIE PUTRI, A.md
3. Jenis Jabatan . Pelaksana
4. Fungsidan Tanggung : Melakukan semua perintah yang diberikan
Jawab oleh Kasubag Umum dan Keuangan yang
dikoordinasikan oleh Sekretaris, didalam
wilayah hukum Pengadilan Agama yang
bersangkutan
Il. TUGAS JABATAN

a. Bendahara Pengeluaran :

1.
2.

Menyusun bahan pengajuan Nomor Pokok Wajib Pajak (NPWP) ;
Menyusun Berkas specimen pejabat perbendaharaan dan pengelola
keuangan dan menyampaikan kepada Kantor Pelayanan Perbendaharaan
Negara (KPPN) dan bank;

. Mengajukan rencana pencairan anggaran kepada Pejabat Penanda Tangan

Surat Perintah Membayar (PPSPM) sesuai dengan prosedur dan ketentuan
untuk kelancaran pelaksanaan program dan kegiatan

. Memproses usul pencairan anggaran kepada KPPN berdasarkan persetujuan

PPSPM

. Menerima dan menyimpan uang sesuai dengan jumiah pencairan

6. Menatausahakan dan membukukan penggunaan anggran yang berada dalam

pengelolaannya;

. Mengelola rekening tempat penyimpanan uang persediaan




T rTRURRLInNGT T SUHTINGSE UG PSTHIYUIGEH UURUTHISTT Poligeiualdan Reuangan yang
diajukan oleh PPK sesuai dengan ketentuan;

9. Melakukan pembayaran sesuai dengan yang dilakukan berdasarkan perintah
pejabat pembuat Komitmen (PPK)

10. Melakukan pemotongan/ Pemungutan dan penyetoran pajak dari
pembayaran yang dilakukan sesuai dengan ketentuan;

11. Membuat Surat Pemberitahuan Pajak Tahunan (SPPT);

12. Menyusun Laporan pajak sesuai dengan ketentuan:

13. Menyusun Laporan Pertanggungjawaban (LPJ) keuangan dan daya serap
anggaran;

14. Menyampaikan laporan pertangggungjawaban kepada Kepala KPPN;

15. Menyimpan dan memelihara dokumen pengeluaran anggaran;

16. Melaporkan hasil pelaksanaan tugas kepada atasan sebagai
pertanggungjawaban pelaksanaan tugas; dan

17. Melaksanakan tugas kedinasan lainnya yang diberikan oleh atasan/

Pimpinan.

Kewajiban dan Tanggung Jawab :

1. Keamanan uang;

2. Kebenaran pembayaran; dan

3. Ketepatan dan kesesuaian pembayaran.

.. Ditetapkan di : Bangil
?/I:Q{a tanggal : 02 Januari 2024




